A. SUSUNAN PROGRAM PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

KEAHLIAN TEKNIK INFORMATIKA KOMERSIAL

PROGRAM

PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
JAM PEMBELAJARAN


Tk. I
Tk.  II
Tk.  III

PROGRAM NORMATIF 

1. Pendidikan Pancasila & Kewarganegaraan

2. Pendidikan Agama

3. Bahasa dan Sastra Indonesia

4. Pendidikan Jasmani dan Kesehatan

5. Sejarah Nasional dan Sejarah Umum

PROGRAM ADAPTIF 

1. Matematika

2. Bahasa Inggris

3. Fisika

4. Kimia

5. Komputer

6. Kewirausahaan

PROGRAM PRODUKTIF 

1. Teknik Elektronika Digital

2. Struktur Perangkat Keras Komputer

3. Dasar Instalasi Sistem Operasi

4. Struktur Perangkat Lunak Komputer

5. Perencanaan Sistem Jaringan

6. Struktur Sistem dan Perangkat Komputer

7. Sistem Operasi Komputer Personal

8. Sistem Operasi dan Komputer Jaringan

9. Aplikasi Program

10. Sistem Data Bank

11. Aplikasi Bisnis Komputer

12. Paket Keahlian:

· Multimedia

· Pengoperasian Jaringan / Network Operating
· Perawatan dan Perbaikan (M&R) Komputer
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JUMLAH JAM PEMBELAJARAN
2000
2000
1800

Keterangan :

1. Waktu pembelajaran efektif per tahun untuk tingkat I dan II minimum 40 minggu dan untuk tingkat III minimum 36 minggu; jam pembelajaran per minggu maksimum 50 jam @ 45 menit.

2. Jam pembelajaran adalah alokasi waktu untuk pelaksanaan PBM termasuk evaluasi sumatif. Evaluasi sumatif yang dimaksud adalah tes untuk satu atau beberapa pokok bahasan dalam program normatif dan adaptif, dan tes untuk setiap pencapaian suatu kompetensi tertentu dalam program produktif.

3. Pelaporan administratif dan akademik kemajuan program pendidikan dan pelatihan dilakukan setiap semester atau minimal 2 kali setiap tahun pembelajaran.

4. Alokasi waktu pembelajaran praktek dalam program produktif minimum 70% (teori maksimum 30%).

5. Pengaturan waktu pembelajaran dalam bentuk jadwal mingguan dalam 1 tahun dilakukan oleh masing-masing sekolah dengan memperhatikan :

a. Keutuhan dan ketuntasan penguasaan kompetensi;

b. Kesinambungan proses pembelajaran;

c. Efisiensi penggunaan sumber daya pendidikan.

6. Paket Keahlian produktif dilaksanakan di industri atau sebagian di sekolah.

7. Waktu praktik kerja industri diatur sebagai berikut :

a. Minimum 6 bulan kerja, mengikuti minggu dan jam kerja industri;

b. Boleh lebih 6 bulan kerja jika kegiatan bekerja di industri memberi nilai tambah yang lebih tinggi bagi industri maupun bagi siswa yang bersangkutan;

c. Kegiatan di industri dapat dimulai dari tingkat I dengan catatan industri yang bersangkutan mampu memberi keterampilan dasar dan sebaiknya tidak langsung bekerja di lini produksi.

8. Penggunaan istilah Paket Keahlian dalam Program Produktif secara filosofis perlu dipertimbangkan lagi (misal dengan menggantinya menjadi Paket Spesifikasi Pekerjaan), karena istilah ahli merupakan kemampuan paling optimal, namun semua topik dalam paket tersebut tidak sepenuhnya dapat dilaksanakan oleh partner-partner SMK dalam DU/DI.

B. DESKRIPSI PEMBELAJARAN PROGRAM PRODUKTIF

1. TEKNIK ELEKTRONIKA DIGITAL 

Tingkat I : 120 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

A.
Menguasai dasar teknik digital, aplikasi dan microprocessor dasar



A1.
Menguasai konversi bilangan
· Memahami konversi bilangan


A2.
Menguasai gerbang-gerbang dasar
· Memahami macam dan sifat gerbang-gerbang dasar
· Menganalisis sifat gerbang-gerbang dasar

A3.
Menguasai Flip-flop
· Memahami macam dan sifat-sifat Flip-Flop
· Membuat dan menganalisis sifat-sifat Flip-Flop

A4.
Menguasai aritmatika logik
· Memahami/ menguasai aritmatika logik


A5.
Menguasai dasar microprocessor
· Memahami prinsip kerja microprocessor
· Menganalisis prinsip kerja microprocessor

2. STRUKTUR PERANGKAT KERAS KOMPUTER

Tingkat I : 160 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

B.


Menguasai struktur dasar dan perangkat komputer



B1.
Mengetahui pengertian dan sejarah komputer
· Pengertian komputer berdasarkan aspek lingual dan teknis

· Sejarah perkembangan komputer


B2.
Mengetahui prinsip dasar kerja komputer
· Prinsip pengolahan data dalam komputer
· Memahami pengelolaan data dalam komputer

· Memahami struktur kerja komputer

B3.
Menguasai pembagian komputer berdasarkan struktur hardware
· Menjelaskan struktur input, process dan output pada komputer
· Memilih komputer berdasarkan spesifikasi hardware

B4.
Mengetahui secara detail bagian-bagian komputer
· Prinsip kerja, fungsi dan jenis-jenis piranti input komputer (Keyboard, mouse, scanner, track ball, digitizer, dll)

· Prinsip kerja, fungsi dan jenis-jenis piranti process komputer (Processor, Motherboard, Memori, VGA Card, Sound Card, Hard Disk, Floppy Disk Drive, dll)

· Macam-macam memori dan harddisk

· Jenis-jenis memori dan fungsinya

· Jenis jenis harddisk dan fungsinya

· Jenis jenis socket memori di mother board.

· Perlakuan terhadap harddisk dan memori yang benar

· Kemampuan macam-macam CPU & Motherboard
· Kompatibilitas CPU sesuai dengan motherboard
· Sistem local bus berdasarkan lebar bit (ISA, EISA, VESA, PCI)

· Penggunaan local bus pada macam-macam komputer

· Penempatan kartu pada local bus
· Prinsip kerja, fungsi dan jenis-jenis piranti output komputer (Monitor, printer, dll)

· Prinsip kerja, fungsi dan jenis-jenis piranti komunikasi pada komputer
· Merawat, menyimpan dan memperlakukan perangkat sesuai kondisi seharusnya (perhatian pada temperatur, kelembaban, antistatik)

· Memilih CPU yang sesuai

· Menjelaskan sistem matrix keyboard
· Menjelaskan sistem tracking pada mouse (optik/ balltracking)

· Menjelaskan secara detail jenis jenis piranti process, termasuk type, spesifikasi teknis, prinsip kerja dan merk processor, motherboard, memori, VGA Card, Sound Card, Hard Disk, Floppy Disk Drive, dll)

· Memasang harddisk dan memori

· Mengeset kartu SCSI

· Memasang kartu pada lokal bus yang sesuai

· Memasang piranti input dan output yang sesuai kebutuhan

· Menjelaskan fungsi dan perbedaan dari modem internal dan eksternal

· Menjelaskan prinsip kerja dari piranti output (Printer, Monitor, dll)

B5.
Memahami perbandingan unjuk kerja komputer berdasarkan spesifikasi
· Membandingkan unjuk kerja komputer berdasarkan spesifikasi hardware
· Memilih komputer yang sesuai dngan kebutuhan dengan mempertimbangkan aspek hardware

3. DASAR INSTALASI SISTEM OPERASI

Tingkat I : 280 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

C.


Menguasai instalasi dasar sistem komputer





C1.
Mengetahui pengertian BIOS dan cara settingnya
· Fungsi BIOS dalam sistem komputer

· Jenis-jenis BIOS.
· Mengganti BIOS pada komputer personal

· Mengeset BIOS pada komputer

C2.
Memahami manajemen harddisk (Bootsector, FAT dan partisi)
· Prinsip kerja dan fungsi booting, letak dan fungsi bootsector, dan fungsi File allocation table


C3.
Memahami prinsip kerja sistem operasi dasar
· Prinsip kerja dan fungsi sistem operasi

· Macam-macam sistem operasi (DOS, Windows, UNIX, dll)
· Menjelaskan urutan pembacaan file pada siste operasi DOS dan Windows

· Membedakan jenis-jenis sistem operasi

C4.
Menguasai dan menerapkan instalasi DOS pada PC
· Instalasi sederhana sistem operasi DOS di komputer personal
· Menginstalasi DOS pada komputer personal

C5.
Menguasai dan menerapkan penggunaan perintah-perintah DOS
· Fungsi perintah perintah penting DOS (format, sys, del, dll.) dan kaitannya dengan perangkat periferi

· Macam macam  executable file
· Mempartisi dan memformat media penyimpan diskette, harddisk,dsb)

· Menggunakan perintah-perintah DOS

· Membuat batch file
· Membuat Rescue /startup disk
· Membuat program sederhana untuk pengendalian port

C6.
Menguasai dan menerapkan instalasi aplikasi under DOS
· Instalasi program perkantoran dasar (WS 7, Lotus 2.4)

· Instalasi bahasa pemrograman dasar (Basic, Turbo Pascal)

· Instalasi program utility (NC, NU, NDD, PC Tools, dll)
· Menginstalasi dan menggunakan berbagai program under DOS

C7.
Menguasai dan menerapkan instalasi Windows 3.11
· Menguasai persiapan awal instalasi (Driver CDROM, batch file, dll)

· Instalasi Windows 3.11

· Pengaturan Windows 3.11
· Menginstall Windows 3.11

· Mengeset peripheral under Windows 3.11 (VGA Card, Sound Card, Modem , NIC, dll)

C8.
Menguasai dan menerapkan instalasi aplikasi under Windows 3.11
· Instalasi aplikasi windows 3.11
· Menginstall aplikasi yang digunakan dalam Windows 3.11 (Microsoft Office 4.3, Corel 5, Lotus 5) dan pemakaiannya.

4. STRUKTUR PERANGKAT LUNAK KOMPUTER

Tingkat I : 100 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

D.


Mengetahui dan memahami jenis-jenis software



D1.
Mengetahui dan memahami penggunaan Windows 95 & 98
· Memahami menu pada windows 95 & 98 serta fungsi masing-masing
· Melaksanakan berbagai perkerjaan dengan menggunakan menu default pada windows 95 & 95 (Notepad, WordPad, Cacl, StartUp, dll)

· Melakukan perubahan setting pada windows 95 & 98 (Mengganti desktop, screen saver, volume control, dll)

D2.
Mengetahui dan memahami penggunaan aplikasi pengolah kata
· Mengetahui jenis-jenis pengolah kata dan penggunaannya
· Melaksanakan kegiatan sehari-hari dengan berbagai software pengolah kata (Microsoft Word, Lotus SmartSuite, WS for Windows, dll)

D3.
Mengetahui dan memahami penggunaan aplikasi spreadsheet
· Mengetahui jenis-jenis spreadsheet dan penggunaannya
· Melakukan olah data dengan berbagai aplikasi spreadsheet (Microsoft Excel, Lotus, dll)

D4.
Mengetahui dan memahami penggunaan internet
· Mengetahui jenis-jenis aplikasi internet (Browsing, e-mail, chatting, dll)
· Mencari berita di internet dengan berbagai aplikasi browser (Netscape Communicator, Internet Explorer, dll)

· Mengeset POP mail di berbagai aplikasi (Netscape Messenger, Outlook Express, Microsoft Outlook, Eudore, dll)

D5.
Menguasai dan menerapkan perintah-perintah dasar linux
· Fungsi perintah-perintah di linux (ln, cp, mv, less, more, dll)

· Jenis-jenis file di linux
· Menggunakan perintah-perintah dasar linux

· Membuat file eksekusi sederhana

· Memahami prinsip permission file di linux

D6.
Mengetahui dan memahami aplikasi-aplikasi under linux
· Mengetahui jenis-jenis aplikasi pengolah kata dan data di linux
· Melakukan pekerjaan olah kata dan data di linux (kWord, AbiWord, Star Office, dll)

D7.
Mengetahui pengoperasian 

Multimedia pada windows

Dan linux 
· Mengetahui berbagai aplikasi multimedia pada windows dan linux
· Mengoperasikan sistem multimedia pada windows dan linux (Winamp, XMMS, Media Player, mtv, dll)

5. PERENCANAAN SISTEM JARINGAN
Tingkat I : 260 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

E.
Menguasai perencanaan sistem jaringan



E1.
Memahami prinsip dasar sistem jaringan
· Konsep jaringan / networking

· Macam-macam topologi jaringan
· Merancang sistem jaringan berdasarkan topologi 



E2.
Memahami protokol-protokol dasar
· Jenis-jenis protokol 




E3.
Memahami dan menguasai alokasi IP address
· Konsep kelas pada IP address

· Alogaritma routing
· Menghitung rencana penggunaan IP address pada sebuah sistem jaringan

· Menggambarkan alogaritma routing pada jaringan lintas segment

E4.
Menguasai dan menerapkan konsep standard ISO-OSI (termasuk teknik crimping dan pengkabelan jaringan)
· Standarisasi dalam komputer jaringan (OSI 7 layer, sistem pengkabelan, jangkauan transfer data melalui kabel, dsb.)
· Memasang konektor kabel twisted pair, RG-58, fiber optik, dsb.

· Memasang kartu jaringan pada komputer dan menghubungkan dengan pengkabelannya dengan hub / komputer lain

· E5.
· Menguasai kebutuhan perangkat-perangkat untuk jaringan komputer (HUB, NIC, Terminator, dll)
· Macam-macam perangkat untuk jaringan komputer

· Komposisi perangkat-perangkat untuk jaringan komputer.
· Memilih perangkat-perangkat untuk instalasi jaringan komputer

· E6.
· Mengklasifikasi sistem operasi sesuai aplikasi dan menerapkan konsep topologi jaringan (termasuk LAN, MAN dan WAN)
Macam-macam sistem operasi untuk jaringan
· Kecocokan sistem operasi dengan aplikasinya
Merencanakan penggunaan sistem operasi yang sesuai untuk jaringan

6. STRUKTUR SISTEM DAN PERANGKAT KOMPUTER

Tingkat II : 168 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

F.
Menguasai konsep struktur sistem dan perangkat komputer



F1.
Menguasai pengelolaan memori dan harddisk (setting SCSI, Interrupt, Master Slave, dll. , termasuk membedakan media penyimpan, misal optik / magnetik)


· Macam-macam memori dan harddisk

· Jenis-jenis memori dan fungsinya

· Jenis jenis harddisk dan fungsinya

· Jenis jenis socket memori di mother board.

· Perlakuan terhadap harddisk dan memori yang benar
· Memasang harddisk dan memori

· Mengeset harddisk dan memori pada BIOS

· Mengeset kartu SCSI



F2.
Menguasai dan menerapkan aplikasi slot untuk setting Periferi (termasuk monitor, printer)


· Jenis kartu yang sesuai dengan slot

· Fungsi kartu sesuai aplikasi perluasan

· Pengaruh setting BIOS pada slot
· Memasang kartu pada slot

· Mengeset Plug & Play / manual slot pada BIOS

· Mengeset pengalamatan / interrupt pada kartu

· Men set Accelerated Graphic Port

F3.
Menguasai prinsip kerja perangkat periferi modern (printer, scanner; Hi-Tech fingerprint recognition.


· Macam macam jenis printer (color inkjet, laser, solid ink)
· Prinsip kerja printer (bitmap fonts,outline fonts, prinsip cetak hitam putih / berwarna, membaca data warna
· Prinsip kerja scanner

· Prinsip kerja fingerprint recognition.
· Menyebutkan prinsip kerja printer, scanner, fingerpint recognition.

F4.
Merakit personal komputer


· Konfigurasi komputer

· Instalasi hardware komputer
· Merakit dan mengeset perangkat  personal komputer dan periferinya

· Menguji hasil rakitan

F5.
Menguasai pelayanan perluasan periferi (up grade hardware


· Kebutuhan konfigurasi komputer

· Kebutuhan perluasan hardware
· Menginstal perangkat periferi tambahan

F6.
Menguasai dan menerapkan perbaikan dan perawatan (M&R PC) termasuk metoda pengamanan anti statik


· Prinsip kerja komputer

· Kerusakan hardware komputer dan periferinya

· Esensi perangkat penunjang sistem komputer
· Memperbaiki / mengganti perangkat yang rusak

· Menginstall UPS

· Menginstall piranti back up secara hardware (smart UPS)

F7.
Menjelaskan dan melakukan segi positif dokumentasi peralatan


· Driver dan dokumen komputer yang diperlukan

· Jenis-jenis driver komputer, dokumen dan fungsinya
· Mendokumentasi driver dan dokumen komputer

7.
SISTEM OPERASI  KOMPUTER PERSONAL
Tingkat II : 144 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

G.
Menguasai Sistem Operasi Komputer Personal / PC



G1.
Menguasai dan menerapkan konsep instalasi windows untuk komputer personal (windows 98)


· Instalasi sistem operasi berbasis windows dan setting yang diperlukan

· Penyebab konflik setting dalam sistem dan pembenahannya
· Menginstall windows 98 (atau versi lain) sesuai custom setting 

· Memperbaiki konflik setting

G2.
Menguasai dan menerapkan instalasi system operasi berbasis UNIX (misal linux) dan aplikasinya 


· Instalasi sistem operasi berbasis UNIX dan setting yang diperlukan
· Menginstall sistem operasi berbasis UNIX, misalnya linux (freeware)

· Menginstall Xwindows

G3.
Menguasai dan menerapkan instalasi multi sistem operasi pada komputer personal


· Instalasi beberapa sistem operasi dalam komputer
· Menginstall setting yang diperlukan untuk multi sistem operasi (misal linux loader LILO)

G4.
Menguasai perbaikan dan perawatan (M&R) sistem operasi komputer personal 


· Kerusakan sistem dan cara-cara  menghindarimya

· Teknik perbaikan dan perawatan sistem
· Memperbaiki dan merawat komputer secara hard- dan software

8.
SISTEM OPERASI DAN KOMPUTER JARINGAN
Tingkat II : 384 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

H.
Menguasai dan menerapkan sistem operasi dan komputer jaringan



H1.
Menguasai dan menerapkan teknik peer to peer pada jaringan berbasis windows 


· Konsep jaringan microsoft windows


· Menginstall jaringan peer to peer pada sistem operasi berbasis windows (misal windows 98)

· Mengeset sharing 

H2.
Menerapkan teknik instalasi jaringan berbasis windows NT dan windows 2000


Teknik instalasi sistem operasi server windows NT dan windows 2000
· Menginstall sistem operasi  server windows NT dengan option pilihan (misal NTFS)

· Mengeset protokol yang diperlukan

H3.
Menerapkan teknik instalasi jaringan berbasis UNIX (misal : Linux)


· Teknik instalasi sistem operasi server berbasis UNIX
· Menginstall sistem operasi  server novell berbasis UNIX (misal Free BSD, linux)

· Mengeset protokol yang diperlukan

H4.
· Menguasai dan menerapkan teknik pengaturan service pada jaringan berbasis UNIX (Samba, Squid, DNS, dll)
· Teknik pengaturan service pada jaringan berbasis UNIX
· Mengeset berbagai service pada server berbasis UNIX
· 
· H5.
· Merencanakan dan menerapkan sistem Local Area Network


· Teknologi jaringan lokal / local area network, intranet dan internet
· Membangun local area network dan intranet
· Mengkonfigurasi dasar arsitektur jaringan, protokol

· H6.
Menguasai, menganalisa dan menerapkan pembagian traffic jaringan / routing dengan konsepsi dan analisa keadaan


· Macam-macam router
· Teknik routing dengan router, workstation sebagai router, autosense hub, dsb.
· Menginstall router
· Membagi segmen traffic
· Memperpanjang segmen dengan workstation
· Menginstall autosense hub

· H7.
· Menggunakan aplikasi program dan membedakan format untuk pentransferan data serta remote administration
· (misal FTP, telnet, X Query)


· Format data / file dan aplikasi nya dalam jaringan (network)
· Menginstalasi program FTP / File transfer Protocol (misal FTP Explorer)

· Menggunakan program FTP Explorer

· Menggunakan program telnet

· Menggunakan remote admin pada jaringan berbasis UNIX

H8.
Menerapkan internet pada LANdengan menguasai intalasi server gabungan(mail, web, FTP, dan proxy)

· Internal protokol: addressing, routing, flow control.

· Arsitektur jaringan, protokol (termasuk SNMP), Network service interface
· Mengeset internal protokol: addressing, routing, flow control.

· Mengkonfigurasi arsitektur jaringan, protokol (termasuk SNMP), Network service interface
· 
· H9.
· Memahami dan menguasai konsep security pada jaringan 
· Memahami konsep “hole” pada jaringan

· Mengetahui jenis-jenis exploit dan cara kerjanya
· Mengeset sistem jaringan dengan security maksimum

9.
APLIKASI PROGRAM 
Tingkat II : 144 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

I.
Menguasai dan menerapkan aplikasi program



I1.
Menguasai prinsip- prinsip kerja program aplikasi perkantoran (spreadsheet, word processing, database, grafik, dsb.)


· Prinsip- prinsip kerja program aplikasi perkantoran (spreadsheet, word, grafik, dsb.)
-

I2.
Menguasai teknik kompresi / dekompresi file (misal  : PKZIP, ARJ, Winzip, tar.gz,  dll)


· Fungsi dan manfaat kompresi file

· Macam-macam software kompresi / dekompresi file
· Menginstall dan menggunakan software kompresi / dekompresi file

I3
Menguasai dan menerapkan transfer data menggunakan port dan program aplikasi (misal : pcanywhere, nc laplink, direct cable connection,  dll )


· Fungsi lain port untuk pentransferan data

· Penyetelan -penyetelan pada port (misal penyetelan baud rate)
· Menyetel kecepatan transfer data melalui port

· Mem back up data komputer personal ke media penyimpan / komputer lain

I4.
Menguasai instalasi program aplikasi yang aktual (termasuk Softwaretools,  browser, mailer, cuteFTP, download accelerator, dll)


· Instalasi dan fungsi program aplikasi
· Menginstalasi program-program aplikasi aktual (Browser, Corel, MS-office, MS-project, Data base, Foxpro, dsb.)  dan menggunakannya

· Menginstalasi softwaretools / utility (Norton, PC-tools, dsb.) dan menggunakannya

I5.
Membedakan program aplikasi sesuai persyaratan konfigurasi komputer 


· Persyaratan konfigurasi hardware komputer dengan sistem operasi dan program aplikasinya
· Menginstall sistem operasi dan program aplikasi sesuai dengan konfigurasi hardware komputer

· Menjelaskan persyaratan konfigurasi dan kompatibilitas komputer kepada pelanggan (latihan)

I6.


Menguasai konsep komunikasi dengan internet (WaveLAN, Leased line, modem, radio modem , dll) dan teknik instalasi modem pada windows dan linux


· Prinsip kerja teknologi komunikasi dalam jaringan komputer jarak jauh


· Menginstall modem dial up
· Menginstall modem leased line

10.
SISTEM DATA BANK 
Tingkat II : 160 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

J.
Menguasai dan menerapkan sistem data bank



J1.
Mengkonversi format data bank yang berbeda


· Format format file (biner, text, grafik, video, sound)
· Mengkonversi format file ke bentuk format file lainnya untuk pengelolaan data bank

J2.
Menguasai konsep dasar data base komputer


· Macam-macam aplikasi data base
· Analisa problema
· Membuat desain pengelolaan sistem informasi sederhana 

J3.
Menguasai model data base dan operasi dasar pengolahan basis data


· Prinsip kerja data base dan standard pemrogramannya

· Pemrograman data base

· Membuat form data base sederhana (penguncian, index, tree, searching methode)



J4.
Menguasai kelemahan sistim basis data pada komputer


· Macam-macam aplikasi data base yang sesuai dengan konfigurasi sistem komputer
· Membuat form data base dengan berbagai bahasa pemrograman aplikasi (Dbase, MS-Access, Foxpro, dsb.)



J5.
Membedakan model data bank


· Perancangan data bank berorientasi masalah (Entity Relationship Modell)

· Finishing dan pengorganisasian data bank
· Membuat form data base untuk aplikasi web (Dbase, MS-Access atau Foxpro)



J6.
Menguasai penggunaan program aplikasi data base berbasis windows dan linux (misal Microsoft Access,  Visual Foxpro, Visual Dbase, Oracle, PostGress, mySQL, dll)


· Sistem ODBC (Open Database Connectivity)
· Membuat form data base untuk aplikasi pengguna ISP / Internet Service Provider (dengan Dbase, MS-Access atau Foxpro)



J7.
Menguasai dan menerapkan sistem back up / intelligent secondary storage, data base filter dll.


· Fungsi dan manfaat back up data / informasi.

· Prinsip kerja dan prinsip fungsi Zip-drive.
· Membuat sistem pengelolaan back up data / informasi sederhana 

· Mem back up data dengan tape back up / audio tape back up

· Mem back up data dengan menggunakan Zip drive

J8.
Menguasai pemrosesan dan pemrograman data bank


· Fungsi-fungsi pengolahan tabel, index, perhitungan aritmetik, Finansial, statistik, manipulasi data bank dan pembuatan laporan
· Mengolah data bank dengan menggunakan perintah-perintah DDL (Data Definition Language) dan DML (Data Manipulation Language)

J9.
Menguasai teknik pengamanan data


· Teknik pengamanan data untuk aliran data intern dan extern 
· Mengorganisasi teknik pengamanan data untuk aliran data intern dan extern (kontrol pengaksesan, mekanisme transaksi, proses pengamanan data,  penerapan metoda enkripsi untuk penguncian dan regulasi pengamanan data)

J10.
Menguasai teknik reproduksi data rusak


· Teknik perbaikan / reproduksi data rusak dan organisasi fisik
· Menerapkan teknik perbaikan / reproduksi data dari media penyimpan data

· Mengorganisasi teknik perbaikan dan reproduksi data

11.
aplikasi PERKANTORAN komputer
Tingkat III : 64 Jam Pembelajaran

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

K.
Menguasai dan menerapkan aplikasi perkantoran komputer





K1.
Menguasai teknik pelayanan pelanggan, dokumentasi perlengkapan komputer,  kalkulasi pekerjaan dan biaya


· Teknik pelayanan pelanggan, dokumentasi perlengkapan komputer,  kalkulasi pekerjaan / biaya dan fungsinya
· Mencari informasi produk produk dengan internet

· Melakukan dan merespon penawaran dengan e-mail

· Melayani pelanggan dalam hal service / pembelian komputer / perangkatnya

· Mengkalkulasi pekerjaan, ongkos kerja dan biaya pekerjaan untuk service / perakitan komputer

· Mengorganisasi dan menginventaris dokumen, perlengkapan dan komputer / perangkat komputer

· Memahami teknik pelayanan pelanggan, dokumentasi perlengkapan komputer,  kalkulasi pekerjaan / biaya dan fungsinya

K2.


Menerapkan peregulasian hak cipta program


· Fungsi regulasi, sangsi, dan penerapan hak cipta dalam konteks globalisasi ekonomi

· Produk-produk software resmi dan bajakan
· Menerapkan pembelian produk produk software yang efisien, aman dan up to date

12.
PAKET KEAHLIAN

(   Multimedia

Tingkat III : xx Jam Pembelajaran dari keseluruhan 1324 Jam

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN



PENGETAHUAN
KETERAMPILAN

L.
Menguasai dan menerapkan desain multimedia



L1.


Menguasai konsep format file (biner, text, grafik, video dan sound)


· Penggunaan file file untuk aplikasi multimedia komputer
· Menerapkan penggunaan file file multimedia dengan komputer

L2.
Menguasai konversi file file grafik


· Konversi file dan esensinya dalam aplikasi komputer tepat guna
· Menggunakan program-program aplikasi untuk pengkonversian file

L3.
· Menguasai pembuatan desain grafis dengan menggunakan berbagai aplikasi (Photoshop, GIMP, Corel)
· Pembuatan berbagai efek gambar dan warna
· Menggunakan berbagai program aplikasi yang berbeda untuk membuat efek-efek tertentu

L4. 


Menguasai dan menerapkan teknik animasi gambar / presentasi dengan komputer (misal : Power Point, Macromedia Flash, Macromedia Authorware)

· Pembuatan animasi gambar dan mempresentasikan dengan komputer
· Merancang presentasi dengan komputer full multimedia

L5.


Menguasai dan menerapkan konsep pembuatan halaman web / website (misal HTML, Frontpage, Macromedia Dreamweaver)


· Piranti untuk pembuatan web
· Konsep internet domain

· Teknik dan esensi pembuatan website
· Membuat desain web dengan HTML / Frontpage / Macromedia Dreamweaver.

· Mentransfer file ke dalam domain menjadi sebuah website / homepage

L6.
Menguasai konsep program aplikasi untuk desain gambar (misal Protel, Autocad, Visio Technical)


· Standard internasional gambar dengan komputer
· Menggambar dengan komputer

L7.
Menguasai dan menerapkan internet sebagai media diskusi (misal chat, mailing list teleconference, netmeeting, dll)
· Internet sebagai media komunikasi
· Mengkonfigurasi server untuk fasilitas komunikasi (chat, mailinglist, teleconference, netmeeting, dll.)

(   Pengoperasian Jaringan / Network Operating
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PENGETAHUAN
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M.


Menguasai dan menerapkan 

Pengoperasian Jaringan / Network Operating



M1.


Menguasai teknik perawatan dan pelayanan perluasan pengkabelan  sistem jaringan


· Teknik perluasan sistem jaringan komputer
· Menginstalasi pengkabelan intranet dan internet dengan optimalisasi konfigurasi

M2.


Menguasai teknik perawatan dan pelayanan server (misal : log files, fsck, logon script, dll)

· Fungsi dan manfaat perawatan sistem jaringan

· Teknik pelayanan user dengan server
· Merawat sistem jaringan dengan perintah perintah tertentu
· Mengubah konfigurasi akses user 

M3.


Menguasai teknik organisasi pelayanan pencetakan terorgamisir dan perluasannya


· Fungsi dan manfaat printing service terorganisir
· Menginstall dan atau memperluas konfigurasi print server

(   Perbaikan dan Perawatan (M&R) Komputer

Tingkat III: xx Jam Pembelajaran dari keseluruhan 1324 Jam

NO.
KOMPETENSI/

SUB KOMPETENSI
PEMBELAJARAN
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N. 


Menguasai dan menerapkan perbaikan dan perawatan (M&R) komputer



N1.


Menguasai teknik benchmarking / testing personal komputer.


· Macam-macam komputer dan karakteristiknya

· Karakteristik berbagai jenis personal komputer dan teknik-teknik pengujian performance
· Mendiagnosa performance macam-macam komputer dengan program aplikasi

N2. 


Menguasai perbaikan dan perawatan (M&R) perangkat keras dan lunak komputer 
· Teknik pencarian kerusakan komputer personal dan komputer jaringan

· Teknik perbaikan komputer personal dan komputer jaringan


· Memperbaiki komputer secara hard- dan software
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